ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DICTAMEN DE VALIDACION

DV/049/18

En atencidn al oficio 5000-CA-003/2018 del 28 de febrero de 201 8, mediante el cual solicitd
el registro y validaciéon del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) de
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM); y de conformidad con el Articulo 19
de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de enero
de 2012, el numeral Décimo primero de los Lineamientos para Analizar, Valorar y decidir el
destino final de la Documentacién de las Dependencias y Entidades del poder Ejecutivo
Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de marzo de 2016 vy el
numeral Décimo séptimo de los Lineamientos Generales para la Organizacién y
Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 3 de julio de 2015.

CONSIDERANDO
Primero. Que el Catélogo de disposicién documental incluye:
a) Introduccién, que explica el contexto institucional;
b) Objetivo general;
c) Ambito de aplicacién;

d) Marco juridico, que incorpora la fundamentacién normativa interna y la aplicable en
materia de administracion de archivos y gestién documental;

e) Metodologia de elaboracién, que explica como fue elaborado el instrumento:

f) Instructivo de uso, que sefala las instrucciones que permiten la comprension y
aplicacion del instrumento:

g) Secciones, que incluyen la relacién de series documentales con valor documental,
vigencias documentales, plazos de conservacién y técnica de selecciodn;

h) Hoja de cierre, que contiene las firmas del Comité de transparencia, del Coordinador
de Archivos; asi como una leyenda que indica el nimero de secciones y series
documentales;

i) Fichas técnicas de valoracién documental de las series sustantivas.

Segundo. Que se identificaron en total 16 secciones con 207 series documentaies,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion, destino final y las técnicas de seleccién.

Tercero. Que el Catélogo de disposicién documental permite registrar los documentos
como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones institucionales
basadas en una norma legal, fiscal o contable.

Cuarto. Que se anexa un listado de documentos de comprobacién administrativa
inmediata los cuales se eliminan bajo supervision y levantamiento de un acta
administrativa firmada por el area generadora correspondiente, el Responsable del
Archivo de Tramite, el Coordinador de Archivos y el representante del Oémzo Interno
de Control.
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Quinto. Que con fundamento en el numeral Décimo segundo de los Lineamientos para
Analizar, Valorar y Decidir el Destino final de la Documentacién de las Dependencias
y Entidades del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 16 de marzo de 2016; una vez registrado y validado el Catalogo de
disposicion documental por parte del Archivo General de la Nacion, éste dejara sin
efectos los Catalogos anteriores de TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

De acuerdo a la aplicacion de la metodologia Archivistica y del analisis técnico archivistico
efectuado al Catéalogo de Disposicién Documental presentado, PROCEDE SU VALIDACION.

Ciudad de México, a 17 de septiembre de 2018.

AUTORIZO

Vo. Bo. DICTAMINO
OCTAVIO MONROY NIETO HUMBERTO LEONARD REBOLLAR RAMIREZ
SUBDIRECTOR DE DISPOSICION JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASESORIA
DOCUMENTAL

T
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO 2018

Aprobado por el Comité de Transparencia de Telecomunicaciones de México.

Elaborado por el Area Coordinadora de Archivos en colaboracién con los
Responsables de los Archivos de Trémit‘e y de las Areas Generadoras de la
Informacién de las Unidades Administrativas de TELECOMM.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

INTRODUCCION.

Telecomunicaciones de México es un Organismo Descentralizado del Gobierno Federal integrante del Sector Comunicaciones
y Transportes, con personalidad juridica y patrimonio propios, creado por Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 20 de agosto de 1986, reformado por diversos publicados en el mismo medio informativo el 17 de noviembre
de 1989, 29 v 30 de octubre de 1990, 6 de enero de 1997 y 14 de abril de 2011. El objeto del Organismo es la prestacion
del servicio publico de telégrafos, giros telegraficos, radiotelegraffa, asi como los servicios publicos de telecomunicaciones que

expresamente se sefialan en el articulo 30. de su Decreto de Creacion. .

En cumplimiento a la Ley Federal de Archivos que sefiala que las Dependencias y Entidades deben contar con un CATALOGO
DE DISPOSICION DOCUMENTAL v con base en los Lineamientos Generales para La Organizacién y Conservacion de los
Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion PL’lb!ica Federal, publicados el 20 de febrero de 2004 que
sefialan que éste es el Registro general y sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de reserva o confidencialidad y el destino final (técnicas de
seleccién), el Area Coordinadora de Archivos, en coordinacién con los Responsables de los Archivos de Tramite y de las areas
generadoras de la informacién en las Unidades Administrativas de Telecomunicaciones de México elaboran este Instrumento

de Control Archivistico.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

El CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL es el documenfo oficial que deberan observar todas las Unidades
Administrativas de Telecomunicaciones de México, para efectos de administracién de documentos, entendida ésta como el
conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar la produccién, circulacion, organizacion,
conservacion, uso, seleccién y destino final de los documentos que son producidos, recibidos o transformados en el ejercicio

de las atribuciones y funciones de Telecomunicaciones de México.

EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE
LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTE.
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OBJETIVO GENERAL.

Proporcionar a las Unidades Administrativas de Telecomunicaciones de México, los elementos técnicos que les permitan el
adecuado manejo y control de la documentacién recibida, generada y transformada, homogeneizando los criterios de
clasificacion y valoracién documental de conformidad con la normatividad existente en materia de archivos, de transparencia,

acceso a la informacién y protecciéon de datos personales.
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MARCO LEGAL.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5 de febrero de 1917 y

sus reformas. Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

MARCO LEGAL EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVOS.
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> Ley Federal de Archivos.

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Federal.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del
Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para la creacidén y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental.

Acuerdo en el que se emiten las Disposiciones Generales y el Manual Administrativo de Aplicacién General en materia

¥

de Transparencia y Archivos.
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Lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica Federal en la Recepcién,
Procesamiento y Tramite de las Solicitudes de Acceso a la Informacién Gubernamental que formulen los particulares,
asi como en su resolucion y notificacion y la entrega de la Informacion en su caso, con exclusion de las solicitudes de
Acceso a Datos Personales y su Correccion.

Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion de la Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal. .

Recomendaciones para la organizacién y conservacién de correos electronicos institucionales de las Dependencias y

Entidades de la Administracidn Pablica Federal.

LEYES.
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Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Historicas.
Ley Orgénica de la Administracion Pablica Federal.

Ley Federal de Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Telecomunicaciones.

Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion.

Ley General de Bienes Nacionales.

A
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REGLAMENTOS.

> Reglamento de la Ley Federal de Telecomunicaciones.

> Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.

DECRETOS.
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Decreto por el que se crea el Organismo Descentralizado denominado Telégrafos Nacionales. (DOF 20/08/1986).
Decreto lpor el que se modifica la denominacién del Organismo Descentralizado Telégrafos Nacionales. (DOF
17/11/1989).

Decreto por el que se reforman los Articulos 1°y 3°, Fraccic_)nes I, Iy VIl 'y se deroga la Fraccién Il del Articulo 3° que
cred el Organismo Descentralizado Telecomunicaciones de México. (DOF 29/10/1990).

Decreto por el que se modifica la integracion de la Junta Directiva de Telecomunicaciones de México. (DOF
06/01/1997).

Decreto. por el que se reforman los Articulos 1°, 3°, 6°, 8°, Fracciones Il y XIlI, 9°, Parrafos primero, segundo y tercero,
10°, Fracciones Il y VI, 12 y 13 y se adiciona la Fraccién VIl al Art. 10 del Decreto por el que se crea el Organismo
Descentralizado, denominado Telégrafos Nacionales. (DOF 12/04/2011).

Decreto para realizar la entrega recepcion del informe de los asuntos a cargo de los servidores publicos y de los

recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo cargo o comision. (DOF 14/09/2005).
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DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS.

Y

Y/

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de conservacion del
Archivo Contable Gubernamental, Articulos Tercero, Cuarto y Quinto.

Normas para la Administracién y Baja de Bienes Muebles de las Dependencias de la Administracion Publica Federal,
Articulo Primero.

Estatuto Orgénico de Telecomunicaciones de México.

Manual de Organizacion Institucional de Telecomunicaciones de México.
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POLITICAS

i

Todos los expedientes de las Unidades Administrativas de Telecomunicaciones de México deberan ser clasificados
y/0 codificados de acuerdo con el presente Catalogo de Disposicién Documental.

Los responsables de los Archivos de Tramite de cada Unidad Administrativa, deberan informar anualmente al area
Coordinadora de Archivos del Organismo, sobre aquellas series o subseries documentales que ya no son Utiles y las
de nueva creacién que deban insertarse al presente documento, con el fin de mantener actualizado este
instrumento.

El presente Catalogo se presentara al Comité de Transparencia de Telecomunicaciones de México para su validacion
y al Archivo General de la Nacion para su visto bueno.

La vigencia documental es el plazo maximo de conservacién de los documentos en soportes fisicos y electrdnicos en
los archivos de Tramite y Concentracién de Telecomunicaciones de México.

Para los efectos del presente Catalogo, la informacion de las series documentales es de caracter publico, con
excepcion de aquella de caracter reservado o confidencial, de conformidad con lo establecido en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley Federal de Proteccidén de Datos Personales en posesion de

los Sujetos Obligados.
}MO
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Ninglin documento podra ser eliminado o destruido a criterio personal, de manera directa o discrecional y se
sujetaran al procedimiento de baja documental establecido por el Archivo General de la Nacién, cuando las series y
subseries hayan cumplido los tiempos establecidos en el presente Catalogo y demas disposiciones aplicables para
cada caso, con excepcién de la documentacién de comprobacion administrativa inmediata o de apoyo informativo,
los cuales se sujetaran a los lineamientos establecidos para tal fin.

Una vez autorizada la baja documental, de comprobacién administrativa inmediata o de apoyo informativo, el papel
producto de los expedientes, se deberd solicitar a la Gerencia de Almacenes, para que realicé los tramites para su
donacién a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG).

Quedan inhabilitadas las series o subseries documentales comunes que no han sido desarrolladas por alguna Unidad

Administrativa del Organismo mismas que se identifican en el presente documento, por lo que no deberan ser
utilizadas.

.\% /
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METODOLOGIA DE ELABORACION.

La elaboracién del Catélogo de Disposicién Documental de Telecomunicaciones de México se realizd en cuatro etapas, misma
que a continuacion se describen:

[DENTIFICACION: Consistente en la investigacién y andlisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que
constituyen la serie documental, la funcién, el sujeto productor y el documento de archivo, para lo cual el grupo de trabajo se
dio a la tarea de analizar la informacién institucional, es decir, las disposiciones legales, actos administrativos y las normas
relativas a la creacién y a los cambios estructurales del Organismo, el Estatuto Organico, el Manual de Organizacion
Institucional y los Manuales de Procedimientos, para poder ldentiﬂcar la estructura interna y las funciones que derivan de cada
una de las Direcciones de Area.

Se entrevistd a las personas que producen y tramitan los documentos, quienes suministraron informacién relativa a la
frecuencia con la que consultan la documentaciéon que concluyé su tramite, a fin de poder establecer los plazos de
conservacion de las series documentales. Asimismo, nos apoyaron con la descripcion de las series para comprender el
contenido informativo v la relacién entre serie y funcién, lo que permitié identificar las funciones del Organismo y de cada una
de las Unidades Administrativas, asi como conocer los tramltes y procedimientos que dan lugar a la integracién de
documentos y expedientes que forman cada serie documental.

VALORACION: Consistente en el andlisis y la determinacion de los valéres primarios y secundarios de la documentacion para
fijar sus plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacion.

Para determinar los valores primarios y secundarios, asi como para fijar las vigencias documentales (plazos de acceso,
transferencia, conservacién, eliminacién o muestreo) y sefialar los parametros de utilidad de la documentacion se tomaron
como base las necesidades institucionales, es decir, se tomaron en consideracion los siguientes criterios:
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Criterio de contenido, es mejor conservar la misma informacién comprimida que extendida (ej: informes anuales y no
mensuales).

Criterio diplomatico, es mejor conservar un original que una copia.

Todos los pasos anteriores nos permitieron la conformacion de las series documentales con sus caracteristicas generales, la
disposicién de la informacién necesaria sobre el plazo de prescripcion de los valores administrativo, legal, fiscal o contable, el
establecimiento de los plazos de permanencia de cada serie en los archivos de tramite y de concentracién y poder identificar
la posibilidad de que hubiere valores secundarios en la documentacion que generan las diferentes Unidades Administrativas de
la Institucion. |

REGULACION: Consistente en la elaboraciéon e integracién del Catdlogo de Disposicion Documental en los formatos
establecidos, determinando con toda claridad los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion documental.

En esta etapa se llevd a cabo la elaboracién de las fichas técnicas, con-el apoyo del personal que se encuentra a cargo de los
archivos de tramite en cada una de las Unidades Administrativas del Organismo, recopilando toda la informacién que ya
habfamos obtenido en la etapa de identificacién, para posteriormente integrar el Catdlogo de Disposicion Documental en los
formatos que tiene dispuestos el Archivo General de la Nacién para este fin, lo que nos da como resultado la integracion del
instrumento archivistico que permitird a las Direcciones de Area y al Archivo de Concentracién de Telecomunicaciones de
México realizar sus transferencias primarias y la eliminacion o conservacion de la documentacion generada por este Sujeto
Obligado, con apego a los plazos de conservacion establecidos en este documento.

CONTROL: Fase que consiste en la aprobacion del Catalogo de Disposiciéon Documental. Una vez llevadas a cabo todas las
etapas anteriores, se procedid a presentar este instrumento de control archivistico al Comité de Transparencia de
Telecomunicaciones de México a fin de obtener su aprobacién, para posteriormente enviarlo al Archivo General de la Nacién
para proceder a la autorizacion correspondiente para continuar con la etapa de implementacion al interior del Organismo.
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TELECOMUNICACAIONES DE MEXICO

INSTRUCTIVO DE USO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

SECCION: (1)

Vigencia Documental

’ Valor Plazos de Técnicas de seleccién Informacion
Cédigo Serie documental conservacion Observaciones .
documental Periodo
A L F/C | AT AC Total Eliminacién | Conservacién Muestreo de Confidencial
reserva
(2) (3) 4y (5) (6) @) (@® 9 (10) (11) (12) (13) (14) (15)

W ‘
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL SE DIVIDE EN 3 SECCIONES:

1.- La primera corresponde a las SECCIONES COMUNES, que integra a las series documentales que se utilizan en las
dependencias y entidades de la Administracion Pablica Federal en materia de Asuntos Juridicos, Recursos Humanos, Recursos
Materiales, Servicios Generales y Obra Publica, Recursos Financieros, Tecnologias de la Informacién, Transparencia y Archivos
y que fueron propuestas por el Archivo General de la Nacién, con el fin de homologar las atribuciones y funciones de apoyo

administrativo del Gobierno Federal.

Se integra por 11 SECCIONES CODIFICADAS e identificadas con un nimero consecutivo (2 al 12) y la letra “C” (de

Comunes), que corresponden a las funciones comunes de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

2.- La segunda corresponde a las 5 SECCIONES SUSTANTIVAS, de acuerdo a los procesos sustantivos principales que dan la
razon de ser de Telecomunicaciones de México, conforme a su Decreto de Creaci6n, el Estatuto Orgénico y el Manual de

Organizacion Institucional. Las series estan codificadas con un nimero consecutivo y la letra “S” (de Sustantivas).

3.- Al final se encuentra la normatividad para los documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y los Documentos
de Apoyo Informativo que por su naturaleza no llevan el mismo tramite para su baja definitiva. No son documentos
estructurados en relacion a un asunto, NO SON TRANSFERIDOS AL ARCHIVO DE CONCENTRACION v, su vigencia es

inmediata o no mayor a un afo.

'
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

DESCRIPCION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL:

Fondo: Nombre de la dependencia, TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM).

1.

2.

Seccion: Nombre de la seccidn, ya sea comun o sustantiva.

Caodigo de clasificacion: Clave con que se identifica la serie y subserie, de acuerdo con el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Serie documental: Nombre genérico de la serie y en su caso la subserie documental, conforme a lo establecido en el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Valor documental del expediente: Determina el valor primaﬁo de la documentacién, "Administrativa” (A).
Valor documental del expediente: Determina el valor primaﬁo de la documentacién, "Legal”, “(L)
Valor documental del expediente: Determina el valor primario de la documentacién, “Contable o Fiscal" (F/QC).

Plazos de conservacion: Indica el nimero de afios de conservacidn de la serie documental en Archivo de Tramite
(AT).

Plazos de conservacion: Indica el nimero de afos de conservacion de la serie documental en el Archivo de
Concentracion (AQ).

o
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9. Plazos de conservacion total. Indica el nimero total de afios que deberad conservarse la serie documental en la
Institucion. (AT) + (AQ).

10. Técnicas de Seleccion Eliminacion. Indica que la serie documental carece de valores evidenciales y testimoniales
para el Organismo, por lo que debera ser eliminada.

11. Técnicas de Seleccion Conservacion. Indica que la serie documental debera ser conservada, por contener valores
evidenciales y testimoniales (histéricos) para la Institucién.

12. Técnicas de Seleccion Muestreo. Indica que debera seleccionarse una parte del total de los expedientes de la serie
documental, a fin de llevar a cabo un andlisis y determinar si éstos carecen de valores evidenciales y testimoniales para
la Institucion. :

13. Observaciones: Indica si existen observaciones que, por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los
otros rubros.

14. Periodo de Informacion reservada: En caso de que la serie documental contenga documentos reservados, indica el
numero de afios del plazo de reserva y los periodos adicionales, si fuera el caso.

15. Informacion confidencial. Indica si la serie documental contie_ne informacion confidencial.

17
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO
PORTADA DE EXPEDIENTE PUBLICO

(Se compone del cédigo de la Seccidn, cddigo de la Serie Documental, ndmero consecutivo de expediente y afio de

No. de Inventario del Expediente:

apertura)
Fondo: Telecomunicaciones de Mexico (TELECOMM)
Unidad Direccion de area a la que estd adscrita el Area que genera el expediente
Administrativa :
Area Area que genera el expediente
generadora:
Seccién: (1) Conforme al instructivo del Catalogo de Disposicién Documental
Serie: (2) y (3) Conforme al instructivo del Catalogo de Disposicién Documental
Subserie: Consultar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica

NOMBRE DEL EXPEDIENTE: COLOCAR EL NOMBRE DEL EXPEDIENTE, DE ACUERDO A SU
ASUNTO DEL EXPEDIENTE: BREVE DESCRIPCION DEL TEMA QUE TRATA EL EXPEDIENTE.

Id r . .
Fecha de Colocar la fecha del primer documento del - Numero de Colocar el numero de legajos que tiene el
expediente expediente

Nuamero de Hojas: Colocar el nimero de hojas que tiene

Fecha de cierre: Colocar la fecha del Ultimo documento del )
el expediente.

expediente

Legal L (6) | Contable

..................

Valor @) | Administrativo

...................

Conforme al instructivo del Catdlogo de Disposicién Documental

PLAZO DE CONSERVACION Afos
(7) Conforme al instructivo del Catélogo de
TRAMITE Disposicién Documental '

(8) Conforme al instructivo del

CONCENTRACION Catélogo de Disposicion Documental.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 201

TELECOMUNICACIONES DE MEXI

SECCIONES COMUNES

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM) HIVO GENERAL
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS. ACION
— ADO
Vigencia Documental — Técnicas de seleccidn Observaciones Informacion
. . Valor documental Plazos de conservacion
Codigo Serie documental Perioda
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo de Confidencial
- . reserva
Disposiciones en materia
2C.1 de asuntos juridicos. X 2 10 12 X
Programas y proyectos en
2C.2 materia de asuntos X 2 10 12 X
juridicos.
2C.3 Registro y{cermﬁcacnon de X X 2 10 12 X
irmas.
Actuaciones y
2C.5 representaciones en X X 2 10 12 X
materia legal.
2C.6 Asistencia, c?nsulta Y X 7 10 12 X
asesorias.
2C.7 Estud:gs, dictamenes e X 5 10 12 X
informes.
Se conservaran
Juicios contra la expedientes de esta Susceptivle d
. 10ie de
2C.8 X X 2 10 12 X serie documental con confidencialidad

dependencia.

base en un muestreo
aleatorio
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccion

Observaciones

Informacion

Valor documental

Cédigo Serie documental Periodo
) A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacidén | Muestreo de Confidencial
reserva
Se conservaran
expedientes de esta Susceptible d
. . . . eptible de
2C.9 Juicios de la dependencia. X X 2 10 12 X serie documental con confidencialidad
base en un muestreo
aleatorio
Interposicidn de recursos
2C.11 administrativos. X X 2 10 12 X
Desfalcos, peculados,
2C.14 fraudes y cohechos. X X 2 10 12, X
2C.17 Delitos y faltas. X 2 | 10 | 12 X usceptivle de
2C.18 Derechos humanos. 2 10 12 X
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM)

Vigencia Documental

Técnicas de seleccién

Informacion

Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo P?gg:rc\)/;e Confidencial
3C.4 Programa anual de X 2 | 10 | 12 X
inversiones.
Registro programatico de
3.5 proyectos institucionales. X 2 10 12 X
3C.8 Drsposmoneg en p}waterna X 5 8 10 X
de organizacion.
3C.9 Programas y proyc_actqsl en X 2 8 10 X
materia de organizacion.
Dictamen técnico de
12 X
3C.10 estructuras. X 2 10
Con base enun
muestreo selectivo,
3C11 Integraciony dxctamen. fje X X 2 10 12 X se conservaran los
manuales de organizacion. manuales que
demuestran la evolucidn
historica del Organismo.
Con base enun
Integracion y dictamen de muestreo selectivo,
3c12 | . mar}uales, normasy X X 2 10 12 X se conservaran los
lineamientos, de procesos manuales que
y procedimientos. demuestran la evolucién
histarica del Organismo.
Acciones de
3C.13 modernizacion X 2 10 12 X
administrativa
3C17 Disposiciones en materia X 2 8 10 X

de presupuestacion.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

) — Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacién A '
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo Pi::g:/ge Confidencial
Programas y proyectos en
3C.18 materia de X 2 8 10 X
presupuestacién.
Anélisis financiero y
3C.19 oresupuestal, X 2 8 10 X
Evaluacidn y control del
3C.20 ejercicio presupuestal. X 2 10 12 X
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM)
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS |

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

- Técnicas de seleccion Observaciones informacion
. . Valor documental Plazos de conservacion .
Cédigo Serie documental Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacion | Muestreo de Confidencial
reserva
Disposiciones en materia ‘
X
4C.1 de Recursos Humanos. X > > 10
Programas y proyectos en
4C.2 materia de Recursos X 2 10 12 X
Humanos.
Con base en un
muestreo selectivo,
se conservaran los
expedientes de los
. , . Directores
Expediente Unico de . ’ Susceptible de
4C3 personal, X X 2 38 40 Subdirectores y confidencialidad
Gerentes y algunos del
personal operativo que
pudieran tener
relevancia para la
historia del pais.
4C 4 Registro y controt de X 3 10 12 X
puestos y plazas.
Némina de pago de Susceptible de
4C.5 personal. X 2 10 12 X confidencialidad
Reclutamiento y seleccidn Susceptible de
4C.6 de personal. X ! 4 > X confidenciafidad
Control de asistencia Susceptible de
4C.8 (_Vaca.cxon'es, des;ansos Y X 2 4 6 X confidencialidad
licencias, incapacidades).
4C.10 Descuentos. X 2 10 12 X Suscdptible de
configencialidad
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacién

Técnicas de seleccidén

Observaciones

Informacién

Cédigo Serie documental Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo de Confidencial
reserva
; Susceptible de
4C.11 Estimulos y recompensas X 2 4 6 X confidencialidad
Evaluaciones y Susceptible de
4C.12 promociones. X 2 4 6 X confidencialidad
Productividad en el _ Susceptible de
4C.13 trabajo. X 2 > / X confidencialidad
Evaluacion del desempefio Susceptible de
X X . -
4C.14 de servidores de mando X 2 > / confidencialidad
Afiliaciones al Instituto de
Seguridad y Servicios Susceptible de
4C.15 Sociales de los X 2 5 7 X confidencialidad
Trabajadores del Estado.
Control de prestaciones en
materia econdmica susceptible de
4C.16 (FONAC, Slstemaqe X 2 10 12 X confidencialidad
Ahorro para el Retiro,
Seguros, etc.)
. . Susceptible de
4C.17 | Jubilaciones y pensiones. X 2 5 7 X confidenciaidad
Programas de retiro Susceptible de
4C.18 voluntario. X 2 8 10 X confidencialidad
Relaciones laborales
(comisiones mixtas,
sindicato nacional de : Susceptible de
. .. X ) S
4C.20 trabajadores al servicio del X 2 10 12 confidencialidad
estado, condiciones
laborales).
Servicios sociales y
4C.21 | culturalesy de seguridade | X 2 5 7 X

higiene en el trabajo.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vi i m G oy . .
gencia Documental = Técnicas de seleccion Observaciones Informacién
o . Valor documental Plazos de conservacién
Cédigo Serie documental Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo de Confidencial
reserva
Capacitacion continua y
desarrollo profesional del Susceptible de
4C.22 personal de las dreas X 2 3 ’ X confidencialidad
administrativas.
Servicio social de areas ' Susceptible de
4C.23 administrativas. X ! 4 > X confidencialidad
Expedicion de constancias Susceptible de
4C.26 v credenciales, X 2 5 7 X confidencialidad
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FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM)
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS.

Vigencia Documental — Técnicas de seleccidn Observaciones Informacién
Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacién
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo P?:gsr?/:e Confidencial
Disposiciones en materia
de recursos financieros y '
SC1 contabilidad X 2 | 100 12 X
gubernamental.
Programas y proyectos en
materia de recursos
5C.2 financieros y contabilidad X 2 10 12 X
gubernamental.
Gastos o egreses por
5C.3 partida presupuestal. X X 2 10 12 X
5C4 Ingresos. X X 1 5 6 X
5C.5 Libros contables. X X 2 10 12 X
Registros contables
5C.6 (glosa). X X 2 10 12 X
Asignacion y optimizacion
5C12 de recursos financieros. X 2 8 10 X
Cuentas por liquidar
5C.14 certificadas. X X 2 10 12 X
Transferencias de '
5C.15 presupuesto, X 2 8 10 X
‘ Ampliaciones de
5C.16 presupuesto, X 2 8 10 X
Registro y control de
5C.17 polizas de egresos. X X ! 4 > X
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Técnicas de seleccidn

Observaciones

Informacion

Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion .
A L F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacion | Muestreo P?:Sg:/:e Confidencial
istr ntrol
5C.18 Rpec’;glii;sodécigg:ezgi.e X X ! 4 > X
5C.19 Pélizas de diario. X X 1 4 5 X
5C.21 Garag:;g’sft'g:.zas Y X 2 8 10 X
5C.22 Control de cheques. X X 2 8 10 o X
5C.23 Conciliaciones. X X 2 8 10 X
Con base enun
muestreo aleatorio,
5C.24 Estados financieros. X X 2 10 12 s¢ conservarén algunos
expedientes
representativos de esta
serie.
5C.25 Auxiliares de cuentas. X X 2 10
Estado del ejercicio del
5C.26 presupaesto. X 2 8
5C.27 Fondo rotatorio X X 1 4
5C.28 Pago de derechos. X X 2 10
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. (TELECOMM)-

SECCION: 6C RECURSOS)MATERIALES Y OBRA PUBLICA.

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Técnicas de seleccion

Observaciones

Informacién

Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion
A L F/C AT AC Total Eliminacidn | Conservacidn | Muestreo Pfggﬁz;ﬂe Confidencial
Disposiciones en materia
6C 1 de recursos matenale;; X 2 10 12 X
obra publica, conservacion
y mantenimiento.
Programas y proyectos en
materia de recursos
6C.2 materiales, obra publica, X 2 10 12 X
conservacion y
mantenimiento.
6C.3 Licitaciones X 2 10 12
6C.4 Adquisiciones. X 10 12
6C.6 Control de contratos. X 2 10 12
Con base enun
muestreo aleatorio,
6C.7 Seguros y fianzas. X X 2 10 12 se conservaran algunos
expedientes
representativos de esta
oSerie.
Suspension, rescision, %@Nﬁ :,
6C.8 terminacién de obra X 2 10 12 X o
plblica.
6C.9 Bitacoras de obra publica. X 2 10 12 X
Conservacién y
6C.13 mantenimiento de la X 2 10 12 X .
infraestructura fisica.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Técnicas de seleccion

Observaciones

informacion

Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion
A L F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacién | Muestreo P?Z:;?,:e Confidencial
6C.16 D|sp05\c10;1§s de activo X 2 10 12 X
ijo.
Con base enun
muestreo selectivo,
Inventario fisico y control se conservaran los
6C.17 de bienes muebles X X 2 10 12 expedientes
correspondientes a la
enajenacion de bienes.
Con base enun
muestreo selectivo,
se conservaran
Inventario fisico y control Unicamente los
6C.18 de bienes inmuebles. X X 2 10 12 expedientes de los
bienes inmuebles
propiedad del
Organismo.
Almacenamiento, control
6C.19 y distribucion de bienes X 2 10 12 X
muebles
Disposiciones y sistemas
6C.20 de abastecimiento y X 2 10 12 X
almacenes.
Control y seguimiento de
6C.22 obras y remodelaciones. X 2 10 12 X
Comités y subcomités de
Adquisiciones,
6C.23 arrendamientos y X 2 10 12 X
servicios.
Comité de enajenacion de
6C.24 bienes muebles e X 2 10 12 X
inmuebles.
6C.25 Comité de Obra pUblica. X 2 10 12 X [




elecomn

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. (TELECOMM).
SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES.

Vigencia Documental - Técnicas de seleccién Observaciones Informacion
Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion ‘
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo Per;;:a:r?’:e Confidencial
7C1 D(ijsposxcy.o.nes en materia X ) 8 10 X
e servicios generales.
Programas y proyectos en
7C.2 materia de servicios X 2 8 10 X
generales.
Servicios basicos (energia .
7C3 eléctrica, agua, predial, X 2 6 8 X
etc.)
Servicios de embalaje,
/CA4 fletes y maniobras. X 2 6 8 X
Servicios de seguridad y
7C.5 vigilancia. X 2 > ! X
Servicios de lavanderia,
7C.6 limpieza, higiene y X 2 6 8 X
fumigacion. ,
Servicios de
7C7 transportacion. X 2 6 8 X
Servicios de telefonia,
7C.8 telefonia celular y X 2 6 8 X
radiolocalizacién.
Servicios especializados de
7C.10 mensajerfa, X 2 6 8 X
Mantenimiento,
7C.11 | conservacién e instalacién | X 2 6 8 X

de mobiliario. .
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Técnicas de seleccidén

) i - Observaciones Informacion
Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacion | Muestreo Pfg?:r?/;e Confidencial
Mantenimiento,
7C.12 | conservacion e instalacion X 2 6 8 X
de equipo de cémputo.
Control de parque
7C.13 vehicular. X 2 10 12 X
7C.14 Control de combustible. X 2 6 8 X
7C.15 Control y servicios en X 1 3 3 %
’ auditorios vy salas.
Con base en un
muestreo selectivo,
se conservaran los
7C.16 Proteccion civil. X X 3 4 7 X expedientes relativos a
la revision de inmuebles
a causa de algn
siniestro

HIVO GENERAL

DE LA NaCION
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM)
SECCION 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION.

Vigencia Documental

Plazos de conservacién

Técnicas de seleccién

Observaciones

Informacion

Cédigo Serie documental Valor documental i}
A L F/C AT AC Total Eliminacidn | Conservacion | Muestreo Pfgg:rise Confidencial
Disposiciones en materia
8C.1 de telecomunicaciones. X 2 8 10 X
Programas y proyectos en
8C.2 materia de X 2 8 10 X
telecomunicaciones. )
8C.3 Normatividad tecnologica. | X 2 8 10 X
Desarrolio e
8C.4 infraestructura de X 2 3 5 X
telecomunicaciones.
Desarrolio e
infraestructura del portal
8C.5 de internet de la X 2 10 12 X
dependencia.
Desarrollo de redes de
8C.6 comunicacién de datos y X 2 10 12 X
vOz.
Disposiciones en materia
8C.7 informatica. X 2 3 > X
p t AL
rogramas y proyectos en
8C.8 materia de informatica. X 2 3 > X
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felecomir TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Codigo Serie documental Valor documental Pazos de conservacion Técnicas de selecciéon Observaciones Informacion
A L F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacién | Muestreo P?Zgg:/:e Confidencial
8C.9 Desarrollo informatico. X 2 3 5 X

8C.10 Seguridad informatica. X 2 10 12 X

Con base en un

muestreo selectivo,
se conservaran los

8C.11 Desarrollo de sistemas. X X 2 10 12 X expedientes que

contengan los cédigos
fuente de los sistemas
desarrollados en el

Organismo
Automatizacion de
8C.12 SroCesos. X 2 10 12 X
Control y desarrollo de ‘
8C.13 bienes informaticos. X 2 10 12 X
Administracion y servicios -
8C.16 de archivo, X 2 6 8 X %%&%}é} &
Administracidn y servicios
8C.17 de correspondencia. X 1 4 > X
Administracién y servicios
8C.18 de bibliotecas. X i > X
Administracion y
8C.20 preservacion de acervos X 2 10 12 X
digitales.
8C.21 | Instrumentos de consulta. X X 2 10 12 X
Servicios y productos de )
. X 2 10 12 X -
823 HIVO GENERL

internet e intranet.

DE

Nacion
ADO
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FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. (TELECOMM).
SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL.

Vigencia Documental

- Técnicas de seleccidon Observaciones Informacion
Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion .
A L F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacién | Muestreo p‘:gg:::e Confidencial

f iciones en materia '
gC.1 | Disposicionesenmate X 2 5 7 X

de comunicacién social.

Programas y proyectos en

9C.2 materia de comunicacion X 2 5 7 X

social.

Con base enun
muestreo selectivo,
se conservaran los

Publicaciones e impresos expedientes que

9C.3

institucionales. contengan publicacione;
relacionadas con %
servicios que pr
Organis
9C.5 Publicidad institucional. X 2 5 7 X
Boletines y entrevistas
9C.6 para medios. X 2 > / X
9C 8 Inserciones y anuncios en X 2 5 7 X

periddicos y revistas.

Agencias periodisticas, de
noticias, reporteros y
9C.9 articulistas, cadenas X 2 5 7 X - AL
televisivas y otros medios
de comunicacion social.

Se conservaran al
expedientes de esta
serie, con base en un
muestreo aleatorio

9C.14 | Actosy eventos oficiales. X 2 5 7 X

9C.18 Encuestas de opinidn. X 2 5 7 T X




TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. (TELECOMM)
SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Cédigo

Serie documental

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccion

Observaciones

Informacién

A

L

F/C | AT AC

Total

Eliminacién | Conservacién

Muestreo

Periodo de

nfidencial
reserva Confidenc

10C.3

Auditoria.

10

Con base enun
muestreo selectivo,
se conservaran
Unicamente los
expedientes que hayan
derivado en algtn
fincamiento de
responsabilidad de
servidores pUblicos.

10C.15

Entrega-recepcion

12

Con base en un
muestreo selectivo,
se conservaran los
expedientes
correspondientes a la
entrega-recepcion del
Director General y
Directores de Area del

10C.16

Libros blancos

12




TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. (TELECOMM)
SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS.

igenci A .y . .y
) . Vigencia Documental = Técnicas de seleccion Observaciones informacion
Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion ; .
A L F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacién | Muestreo P?g?:r?/se Confidencial

Disposiciones en materia
11C1 de planeacién. X 2 > 7 X

Disposiciones en materia
11C.2 de informaciény X 2 S 7 X

evaluacion. }

Disposiciones en materia

11C3 de politicas. X 2 > / X

Programas y proyectos
11CH4 en materia de X 2 5 7 X
informacion y evaluacion.

Programas y proyectos
11C.5 en materia de politicas X 2 > / X
11C.6 Planes nacionales. X 2 5 7 X
Programas a mediano
11C7 plazo. X 2 5 7 X
Sistemas de informacién
11C9 estadistica de la X 2 5 7 X
dependencia.
11C.13 | Desarrollo de encuestas. X 2 5 7 X
Grupo interinstitucional
11C.14 de informacion (Comités) X 2 > / X
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

- Técnicas de seleccién Observaciones informacion
Cédigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacion :
A L F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacién | Muestreo P?;t:::/:e Confidencial

11C.16 Informe de labores. X 2 5 7 X

11C.17 Informe de ejecucion. X 2 5 7 X

11C.18 Informe de gobierno. X 2 5 7 X

11C.19 Indicadores. X 2 5 7 X

Indicadores de
11C.20 desempefio, calidad y X 2 5 7 X

productividad.

\\'%,37
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM)
SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION. (TELECOMM)

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccidn

Observaciones

informacion

Cédigo Serie documental Pariods
A L F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacién | Muestreo de Confidencial
reserva
Disposiciones en materia
12C.1 de acceso ala X 2 5 7 "X
informacién.
Programas y proyectos
12C.2 | enmateriadeaccesoala X 2 5 7 X
informacion.
Programas y proyectos ﬁﬁ%@%ﬁﬁ@ @%%ﬁ%
en materia de s
12C.3 transparencia y combate X 2 > 7 X ACION
ala corrupcidn.
12C.4 | Unidad de Transparencia. | X 2 5 7 - X
Con base en un
muestreo selectivo,
se conservaran los
expedientes de las
12C.5 | Comité de Transparencia. | X X 2 5 7 X sesiones del Comite, Susceptible de

donde se haya
dictaminado la
inexistencia o
clasificaciéon de
informacion.

confidencialidad

i
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental = Técnicas de seleccidon Observaciones Informacion
. . Valor documental Plazos de conservacion
Caodigo Serie documental Feriodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo de Confidencial
reserva
Con base en un
muestreo selectivo,
se conservaran los
Solicitudes de acceso a la exped!entes S tibl
12C.6 informacion. X X 1 4 > X con.'e.spondlentes' alas co%sﬁccifncia%jaed
solicitudes que sirvan
para solventar alguna
responsabilidad de
servidores pUblicos.
Con base en un
muestreo selectivo,
se conservaran los
12C.7 Portal de transparencia. X X 1 4 5 X expedmnte; que
cuenten con dictamen
por parte del INAl en
materia de obligaciones
de transparencia.
Se conservaran algunos
12C.8 . Clasifigacién de X X 3 10 17 X expedientes con base en
informacién reservada. un muestreo
aleatorio
Se conservaran algunos
12C.9 . Clas?ficacién. de . X X 2 8 10 X expedientes con base en
informacidn confidencial. un muestreo
aleatorio
Sistemas de datos
12C.10 personales. X X 2 8 10 X
Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a
12C.11 fa Informacién y X 2 5 7 X
Proteccidon de Datos
Personales.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM)

SECCION: 1S GOBIERNO.

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO
SECCIONES SUSTANTIVAS.

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccidon

Observaciones

Informacion

Codigo Serie documental Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacién | Muestreo de Confidencial
) reserva
. Susceptible de
ion | nta
1S.1 Sesiones de la Ju X 2 5 7 X confidencialida

Directiva.

d
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"TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM)
SECCION: 28 OPERACION DE LOS SERVICIOS TELEGRAFICOS.

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Plazos de conservacién

Técnicas de seleccidn

Observaciones

informacién

Cédigo Serie documental Valor documental 4
A L F/C AT AC Total Eliminaciéon | Conservacién | Muestreo P?z;)g:/:e Confidencial
Elaboracion de
disposiciones en materia
25.1 de prestacion de servicios X 2 > / X
telegraficos.
Elaboracidn de programas
royectos en materia
2S5.2 y proyecto 1! X 2 5 7 X
de prestacidn de servicios
telegraficos.
Con base en una técnica
de muestreo selectivo,
Supervisiones a se conservaran los
253 sucursales telegraficas de | X 2 5 7 expedlent_es que
la red contengan evidencia de
’ algln ilicito cometido en
las sucursales
telegraficas.
Esta serie documental
Control y registro del no contiene informacion
movimiento diario de testimonial ni evidencial
25.4 fondos para la operacion X X 1 4 5 para el Orgamsmp, por
de los servicios lo tanto al concluir con
telegraficos. su p}a}o de ,
conservacion, debera
eliminarse.

RCHIVO m%%ma
3 m NACION
LIDADO




TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Cédigo

Serie documental

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacién

Técnicas de seleccidon

Observaciones

informacion

A

L

F/C | AT AC

Total

Eliminacién

Conservacion

Muestreo

Periodo de
reserva

Confidencial

285

Entrega de apoyos a
beneficiarios de
Programas Sociales.

Esta serie documental
no contiene informacién
testimonial ni evidencial

para el Organismo, por

lo tanto al concluir con
su plazo de

conservacion, debera
eliminarse.

2586

Cobranza y pago por
cuenta de terceros.

Esta serie documental
no contiene informaciéon
testimonial ni evidencial

para el Organismo, por

lo tanto al concluir con
su plazo de

conservacion, deberd
eliminarse.

258.7

Comunicacién telegrafica
(Telegrama)

Esta serie documental
no contiene informacion
testimonial ni evidencial

para el Organismo, por

lo tanto al concluir con
su plazo de

conservaciéon, debera
eliminarse.

25.8

Remesas nacionales e
internacionales (Giro
Telegrafico).

Esta serie documental N

no contiene informaci
testimonial ni eviden
para el Organismo
lo tanto al conclui
su plazo de
conservacion, de
eliminarse.




TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental A~ y . g
& y Técnicas de seleccion Observaciones Informacion
Cadigo Serie documental Valor documental Plazos de conservacién

A L F/C AT AC Total Eliminacidn | Conservacidn | Muestreo Pfg?gﬁ/:e Confidencial

Esta serie documental
no contiene informacioh
testimonial ni evidencial

Remesas para servicios para el Organismo, por

25.9 bancarios. X X ! 4 > X lo tanto al concluir con
su plazo de
conservacion, debera
eliminarse.
Apertura o reubicacion de
25.10 Sucursales Telegraficas. X 2 > / X
Actualizacion del .
25.11 directorio de la Red X 1 4 5 X

Telegrafica.

Esta serie documental
no contiene informaciéon
testimonial ni evidencial

para el Organismo, por

lo tanto al concluir con
su plazo de

conservacion, debera
eliminarse.

Control y registro de la
2S.12 operacién de las X 2 5 7 X
Sucursales Telegraficas. ‘

indicadores de gestiony
2S5.13 estadistica de los X 2 5 7 v X
servicios telegraficos.

Esta serie documental
no contiene informacio
Quejas, denuncias y ) testimonial ni evidencia
aclaraciones de la para el Organismo, p
prestacién de los lo tanto al concluir ¢
servicios telegraficos. ' su plazo de
conservacion, debe
eliminarse.

25.14
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacion

Téenicas de seleccion

Observaciones

Informacion

Cédigo Serie documental Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacidn | Muestreo de Confidencial
reserva
Prevencion de Susceptible de
2S.15 operaciones con recursos X 2 8 10 X confidencialidad
de procedencia ilicita.
Con base en una técnica
de muestreo selectivo,
Monitoreo y vigilancia se conservaran
técnica de Sucursales Unicamente los videos )
fe Susceptible de
25.16 telegréficas e X 2 6 8 X que contengan confidencialidad-
instalaciones evidencia de algun ilicito
estratégicas. cometido enlas
instalaciones del
Qrganismo.
Con base en un muestro
selectivo, se conservara
Unicamente lo
, correspondiente a
25.17 Museo del Telégrafo X 1 4 S X expasiciones
museograficas
relevantes para el
Organismo.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO (TELECOMM)
SECCION: 3S OPERACION DE LOS SERVICIOS SATELITALES.

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccién

Observaciones

Informacién

Codigo Serie documental Perodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo de Confidencial
reserva
Elaboracién de
disposiciones en materia Susceptible de
351 de prestacidn de servicios X 2 13 15 X confidencialidad
satelitales.
Elaboracién de programas
y proyectos en materia Susceptible de
35.2 de prestacién de servicios X 2 13 15 X confidencialidad
satelitales.
Con base en una técnica
de muestreo selectivo,
se conservaran
Operaciony Ginicamente los reportes
Mantenimiento del que contengan Susceptible de
353 Sistema Satelital X 2 13 15 X informacion de algin confidencialidad
MEXSAT. comportamiento
relevante enla
operacion de los
satélites.
Servicios que se
proporcionan a través de Susceptible de
354 los Telepuertos fijos e X 2 3 > X confidencialidad
itinerantes.
Renta de capacidad y uso
de la Capacidad Satelital ) suscedtible de
3S.5 Reservada al Estado X 2 3 ) X confiddhcialidad

(CSRE) con operadores
satelitales.

§
\m 45
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccidon

Observaciones

Informacién

Cédigo Serie documental Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacién | Muestreo de Confidencial
reserva
Con base en una técnica
de muestreo selectivo,
se conservaran
Administraciény Gnicamente los reportes
i6n de | i
356 . Operacién de la X 5 13 15 X ~ que cggmtengan ) Susceptible de
infraestructura de redes informacion de algun confidencialidad
satelitales fijas. comportamiento
relevante en la
operacion de las redes
satelitales.
Servicios satelitales fijos S tible d
35.7 y moviles a Entidades de | X 2 13 15 X pusceptivie ge
. . confidencialidad
Seguridad Nacional.
Con base en una técnica
de muestreo selectivo,
.. se conservaran
Servicios de ,
. C Unicamente los reportes
radiocomunicacion gue se gue contengan Susceptible de
ionan a travé X 2 13 15 X . 3 , oS
35.8 proporcionan a traves de informacion de algun confidencialidad
Jas Estaciones Costeras .
, " comportamiento
Radiomaritimas.
relevante en la
operacion de las
Estaciones Costeras.
Con base en una técnica
de muestreo selectivo,
se conservaran
Gnicamente los reportes
rvici lefonia rural ue contengan
359 Se codete.e nia rural X 7 13 15 X -9 ontengan
satelital. informacion de algin
comportamiento
relevante en el Servicio
de telefonia rural
satelital.
BET 5
CHIVO GENERAL

ACION
O
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICQ

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental — Técnicas de seleccidn Observaciones Informacion
.. ] Valor documental Plazos de conservacion
Cédigo Serie documental Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacion | Muestreo de Confidencial
reserva
Gestién y mantenimiento ‘ s ble

B usceptidle de

13510 d.e Ferm!nales pgrg X 2 13 15 X confidencialidad
servicios fijos o moviles.
Supervisioén y desempefio

de redes satelitales Susceptible de

35.11 (conciliacién, reportes, X 2 13 15 ' X confidencialidad

mesa de ayuda, etc.)

Control y supervisién del

uso de espacios a Susceptible de

35.12 terceros para Centro de X 2 13 15 ‘ X confidencialidad

Datos.
Atencibn a usuarios de
Seguridad Nacional a Susceptible de
35.13 través de la Mesa de X 2 13 15 X confidencialidad
Ayuda MEXSAT.

ArcHve GEN
OE LA NACION
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. (TELECOMM)-
SECCION: 4S COMERCIALIZACION Y VENTAS.

Codigo

Serie documental

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccidon

Informacion

A

L

F/C

AT

AC

Total

Eliminacién

Conservacion

Muestreo 4

CHIVO GENERA

Periodo
de Confidencial
reserva

45.1

Elaboracién de
disposiciones en materia
de comercializacion de
servicios financieros
basicos, de comunicacién
y los asociados al giro
telegrafico.

DADOC

45.2

Elaboracién de programas
y proyectos en materia
de comercializacion de

servicios financieros
béasicos, de comunicacién
y los asociados al giro
telegrafico.

Susceptible de
confidencialidad

453

Prospectaciony
comercializacion de los
servicios telegraficos.

Se conservaran algunos
expedientes con base en
un muestreo
aleatorio

Susceptible de
confidencialidad

45.4

Adicién de clientes al
Sistema de Giros
Telegraficos (SIGITEL)

4S.5

Propuestas tarifarias para
los servicios telegraficos.

W




TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Técnicas de seleccidon

Observaciones

Informacion

Valor documental Plazos de conservacion
ocumental Periodo
A 3 F/C AT AC Total Eliminacion | Conservacién | Muestreo de Confidencial
reserva
Esta serie documental
no contiene informacién
testimonial ni evidencial
X 1 4 5 X para el Organismg, por
lo tanto al concluir con
su plazo de
conservacién, debera
eliminarse
iones en fnatena % 3 3 6 X
rcializacion de los
servicios satelitales.
Elaboracion de programas
y proyectos en materia Susceptible de
45.8 de comercializacion de los X 3 3 6 X confidencialidad
servicios satelitales.
Se conservaran algunos
459 Comercializacién de X 3 3 6 expedientes con base en Susceptible de
) servicios satelitales. un muestreo confidencialidad
aleatorio
Se conservaran algunos
45.10 Comercializacién de X 3 3 6 expedientes con base en Susceptible de
' servicios de alojamiento. un muestreo confidencialidad
aleatorio
Se conservaran algunos
4511 Aten;ién gGiras X 3 3 6 expedientes con base en
presidenciales. un muestreo
aleatorio
Comercigli;acic’m y venta Susceptible de
45.12 de servicios de la Red X 2 8 10 X conﬁ(%ncialidad
Troncal.

"

W\
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Vigencia Documental

Valor documental

Plazos de conservacion

Técnicas de seleccion

Observaciones

Informacién

Cddigo Serie documental Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacién | Conservacidn | Muestreo de Confidencial
feserva
Propuestas tarifarias para Susceptible de
45.13 los servicios satelitales. X 3 3 6 X confidencialidad
Esta serie documental
no contiene informacion
Facturacion de los testimonial ni evidencial
servicios satelitales, de para el Organismo, por
. R ' X 1 X o
45.14 hosting, de la Red Troncal 4 > lo tanto al concluir con
y diversos. su plazo de
conservacion, debera
eliminarse
., . Se conservaran alguno
Evaluacién de la calidad exe ei!iesr?tresa cacmabise eSn
45,15 de los servicios X 1 4 5 X P
ol un muestreo
telegraficos. .
aleatorio
Trami i
4516 ramite de registro de X 3 3 6 X

marcas.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

FONDO: TELECOMUNICACIONES DE MEXICO. (TELECOMM)
SECCION: 55 SERVICIOS DE LA RED TRONCAL.

Vigencia Documental — Técnicas de seleccion Observaciones Informacién
. . Valor documental Plazos de conservacion
Codigo Serie documental - Periodo
A L F/C AT AC Total Eliminacidn | Conservacién | Muestreo de Confidencial
reserva
Operacién y explotacion Susceptible de
55.1 de la Red Troncal X 2 8 10 X confidencialidad
APP's relacionadas con la Susceptible de
552 Red Troncal X 2 8 10 X confidencialidad

DE LA NACION
VALIDADO

HIVO GENERAL
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL Vigencia Administrativa en Archivo de Tramite.

Minutarios (Copias simples de oficios, ya que los originales se 1 afio
encuentran debidamente integrados en el expediente
correspondiente)

Volantes de turno de correspondencia - v : 1 ano
Copias de las carpetas de Junta Directiva (Triturar) ' 1 ano
Copias de las carpetas de los diversos Comités del 1 ano

Organismo.
Copias de correos electrénicos o 1 ano
Bitdcoras de entrada y salida de visitantes. 1 ano
Bitacoras de entrada y salida del estacionamiento. 1 afo

Formatos de solicitud de entrada y salida de bienes,
propiedad del usuario o visitante.




TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL ' Vigencia Administrativa en Archivo de Tramite.

Copias de la Cuenta Mensual Comprobada de las Sucursales | 1 aho
Telegraficas.

Circulares administrativas. ’ 1 ano

Copias de expedientes de personal adscritos al area ' 1 afo
(formatos de incidencias o vacaciones)

Copias de los formatos de Anticipo de viaticos, comprobacion 1 afo
de viaticos, deudores diversos, comprobacion de gastos.
Guias de envios nacionales e internacionales (comprobantes 1 afio
del servicio de mensajeria)
Copias de los listados de ndmina del personal 1 ano

NOTA: TODOS LOS DOCUMENTOS QUE CONTENGAN DATOS:

SER ENVIADOS PARA SU DONACKALAIAIGONALITEG.
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TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

HOJA DE CIERRE.

El presente Catalogo de Disposicidn Documental consta de 16 Secciones 'y 207

Series Documentales, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion y destino final (técnicas de seleccion).

TITULAR DELA U

LIC. ALFONSO

VALIDADO

54



